Zatacznik do Zarzadzenia
nr 1/2015 Dyrektora PBP
z dnia 07.01.2015

REGULAMIN
KORZYSTANIA ZE ZBIOROW
POWIATOWEJ BIBLIOTEKI PUBLICZNEJ
W KRASNYMSTAWIE

I . Postanowienia wstepne

§1

1. Regulamin korzystania ze zbiorow Powiatowej Biblioteki  Publiczne;j
w Krasnymstawie zwanej dalej ,,Bibliotekg”, okresla sposdb i warunki korzystania
ze zbiordw stanowigcych wilasno§¢ Biblioteki oraz uzyskanych droga wypozyczen
migdzybibliotecznych.

2. Czytelnik zobowigzany jest do zapoznania si¢ z tre$cig niniejszego Regulaminu
1 stosowania si¢ do zawartych w nim postanowien.

3. Regulamin znajduje si¢ w widocznym miejscu w wypozyczalni i czytelni.

§2
Zbiory Biblioteki udostepniane s3 :
1. Droga wypozyczen indywidualnych w Wypozyczalni Biblioteki,
2. Prezencyjnie, tzn. na miejscu w Czytelni Biblioteki,
3. Droga wypozyczen migdzybibliotecznych za posrednictwem 1 w Czytelni Biblioteki.

§3

Korzystanie ze zbioro6w Biblioteki jest bezptatne.

I1. Korzystanie z Wypozyczalni Biblioteki.

§4
1. Wypozyczalnia jest czynna od poniedziatku do pigtku w godz. 9°°- 17°°, w soboty 8%
—13%,
2. Wypozyczalnia nieczynna jest w dni ustawowo wolne od pracy.

§5

1. Prawo do korzystania z Wypozyczalni maja wszyscy mieszkancy powiatu
krasnostawskiego.

la. Osoby, ktére nie sa zameldowane na terenie powiatu krasnostawskiego, uzyskuja
prawo do korzystania z Wypozyczalni po wptaceniu zwrotnej kaucji w wysokosci co
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najmniej 50 zl za jedng ksigzke. Kaucja zabezpiecza roszczenia Biblioteki zwigzane
z niedotrzymaniem zobowigzan : przetrzymanie materialow bibliotecznych, niezwrocenie
materiatdéw bibliotecznych. Kaucja moze by¢ zwigkszona, w przypadku wypozyczenia
wyjatkowo cennych zbioréw. Kaucja jest zwracana po zawiadomieniu o rezygnacji
z ushug Wypozyczalni.

2.

Przy zapisie do Biblioteki nalezy :

Okaza¢ dowod osobisty lub wazng legitymacje szkolng w przypadku osoby
niepetnoletnie;.

Wypetni¢ karte zapisu i podpisa¢ si¢ pod oswiadczeniem : ,,O$wiadczam, ze znam
regulamin Biblioteki i jestem zobowigzany do jego przestrzegania i ponoszenia
odpowiedzialnosci za spowodowane szkody. Jednocze$nie wyrazam zgode na
przetwarzanie danych osobowych do celéw statystycznych Biblioteki i ewentualnych
roszczen prawnych za nie zwrdcone zbiory”.

Zobowigzania osob niepetnoletnich podpisuja takze rodzice lub opiekunowie prawni
po okazaniu dowodu osobistego.

Naby¢ plastikowa Kartg Czytelnika

Spelnienie powyzszych warunkow jest niezbedne, aby mozna bylo korzystaé z

Biblioteki.

3. Za wydanie karty czytelnika pobiera si¢ optate refundujaca koszty jej wytworzenia
(optata wynosi 1,00 zt)

4. Do korzystania ze zbiorow Biblioteki upowaznia karta czytelnika, ktorg czytelnik ma
obowigzek okazywaé przy kazdym korzystaniu z Biblioteki. Czytelnik odpowiada
za wszystkie wypozyczenia dokonane za pomoca jego Kkarty.

5. Karta czytelnika wazna jest na biezacy rok kalendarzowy — przedluzenie karty jest
bezptlatne.

6. Czytelnik zobowigzany jest do chronienia karty czytelnika przed zniszczeniem badz
zagubieniem. Zagubienie lub kradziez karty nalezy niezwlocznie zglosi¢
do Biblioteki, celem zablokowania konta. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialno$ci
za wypozyczenia dokonane na utracong karte biblioteczng, do czasu zgloszenia
jej zagubienia lub kradziezy.

7. Czytelnik zobowigzany jest powiadomi¢ Biblioteke o kazdej zmianie adresu, miejsca
pracy lub nauki.

8. W przypadku utraty karty czytelnika, za wydanie duplikatu karty pobiera si¢ optate
w wysokosci 5,00 zt.

9. Cuzytelnik bedacy uzytkownikiem Biblioteki moze upowaznié¢ inng osobe (zamieszkata
poza terenem powiatu krasnostawskiego) do korzystania ze swojego konta.

10. Bibliotekarz na prosbe czytelnika udziela informacji o materiatach bibliotecznych,
pomaga w ich doborze, korzystaniu z bibliografii, katalogow, baz danych oraz
wydawnictw informacyjnych.

11. W czasie, gdy w domu czytelnika panuje choroba zakazna, nie moze on korzystac
z Biblioteki.

12. W Bibliotece obowigzuje zakaz palenia tytoniu, wnoszenia positkow i napojow.

13. Administratorem danych podanych przy zapisie jest Biblioteka.

14. Dane osobowe podlegajg ochronie prawnej na podstawie Ustawy z dnia 29.08 1997 r.
0 ochronie danych osobowych.

15. Dane osobowe czytelnikow przechowywane sa zgodnie z zasadami ,,Polityki
bezpieczenstwa w Powiatowej Bibliotece Publicznej w Krasnymstawie”.

16. Celem zbierania danych osobowych jest umozliwienie obywatelom korzystania

z ustug Biblioteki (w szczegolnosci wypozyczanie ksigzek, udostepnianie materialow
bibliotecznych na miejscu), umozliwienie pobierania przewidzianych Regulaminem
optat 1 ekwiwalentu za ewentualne zniszczenie lub zagubienie materialow
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bibliotecznych, a takze prowadzenie badan czytelniczych 1 statystycznych
oraz dzialalno$ci zmierzajacej do upowszechniania ksigzki 1 czytelnictwa.
Czytelnikom przystuguje prawo wgladu do danych osobowych oraz ich poprawiania
na warunkach okreslonych w ustawie o ochronie danych osobowych, jak rowniez
prawo do kontroli przetwarzania danych na podstawie tejze ustawy.
Dane osobowe podawane sg dobrowolnie, jednakze ich podanie 1 potwierdzenie
wlasnorgcznym podpisem zobowigzania do przestrzegania Regulaminu jest
niezb¢dne do nabycia prawa korzystania z uslug Wypozyczalni, w szczegdlnosci
do wypozyczania materialéw bibliotecznych.

§ 6

Obsluga wypozyczen odbywa si¢ przy pomocy systemu komputerowego Sowa i
konczy si¢ dziesie¢ minut przed zamknieciem Biblioteki.
Limit konta czytelniczego wynosi 5 ksigzek (w tym ksigzki wypozyczone,
zarezerwowane i zamowione).
W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz ma prawo zwickszy¢ limit konta
czytelnika.
Materialy biblioteczne wypozycza si¢ na okres nie dluzszy niz 35 dni.
W uzasadnionych przypadkach Biblioteka moze zazada¢ zwrotu przed uptywem
terminu.
Biblioteka moze przesuna¢ termin zwrotu wypozyczonej ksiazki. Ksigzki mozna
prolongowa¢ nie wigcej niz 2 razy. Nie przedtuza si¢ terminu zwrotu ksigzek, na
ktorych zwrot oczekuje wielu Czytelnikow. W przypadku prolongaty telefonicznej
nalezy poda¢ : nazwisko i imi¢ oraz numery inwentarzowe i tytuty wypozyczonych
ksiazek. Po przekroczeniu regulaminowego terminu zwrotu ksigzek, nie mozna ich
prolongowac.
Istnieje mozliwos¢ rezerwowania ksigzek na swoje konto — tych, ktére sg aktualnie
dostgpne w Bibliotece. Zarezerwowana ksigzke nalezy odebra¢ w ciggu 5 dni.
Mozna zamowi¢ ksigzki aktualnie wypozyczone przez innych czytelnikow. Przy
zwrocie s3 rezerwowane dla pierwszego czytelnika z kolejki oczekujacych.
Zamowienia 1 rezerwacje nieodebrane w ciggu 5 dni sg anulowane.
Czytelnik moze korzysta¢t z katalogu komputerowego udostepnionego
on-line na stronie internetowej Biblioteki.
Czytelnik moze za posrednictwem Internetu zalogowac si¢ na swoje konto, sprawdzi¢
stan konta, zarezerwowaé ksigzki aktualnie dostgpne w wypozyczalni lub zamowié
ksigzki wypozyczone przez innych czytelnikow.
Ustuga samodzielnego rezerwowania i zamawiania ksigzek jest aktywna tylko
w godzinach zamknigcia Biblioteki (od poniedziatku do piatku w godz. od 17% do 7%
rano dnia nastepnego, w soboty od godz. 13% do poniedziatku do godz. 700).
Konto czytelnika moze zosta¢ zablokowane w przypadku naruszenia regulaminu :
Utraty waznosci karty czytelnika,
Przekroczenia limitu wypozyczen,
Przetrzymania ksiazki przez czytelnika,
Nie uregulowania naliczonych optat,
Whpisania przez bibliotekarza na karcie czytelnika uwag.

§7

Czytelnik zobowigzany jest troskliwie obchodzi¢ si¢ z wypozyczonymi materiatami
bibliotecznymi/ksigzkami. Przynoszac materiaty biblioteczne czytelnik powinien
dobrze zabezpieczy¢ je przed wszelkimi uszkodzeniami i przed zniszczeniem.
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Czytelnik 1 bibliotekarz powinni zwrdci¢ uwage na stan ksigzki przed jego
wypozyczeniem. Ksigzka powaznie uszkodzona nie powinna by¢ wypozyczona.
Wszelkie jej uszkodzenia powinny by¢ zgloszone bibliotekarzowi, aby czytelnik nie
ponosil za nie odpowiedzialnosci.

§8

Nie zwrécenie przez czytelnika w terminie wypozyczonych materialdéw bibliotecznych
t]. ksigzek, broszur, czasopism, kaset wideo, ptyt CD ROM-pocigga za soba nastgpujace
konsekwencje :

1)

2)

3)

4)
5)
6)

-

Trzy indywidualne upomnienia zwykle na pi$mie, czwarte upomnienie pisemne
za potwierdzeniem odbioru.

Koszty wszystkich upomnien ponosi czytelnik. Koszt kazdego upomnienia
pisemnego wynosi — 3,00 zl, koszt kazdego upomnienia pisemnego za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru wynosi — 12,00 zk.

Zastosowanie sankcji finansowych przez obcigzenie zalegajacego ze zwrotem
materiatow Dbibliotecznych, za przekroczenie terminu zwrotu ksigzki, broszury,
czasopisma, kasety wideo, ptyty CD ROM - po 0,50 zt za 7 dni.

Czasowe lub trwale pozbawienie prawa korzystania z Wypozyczalni.

Wystapienie do Sadu Rejonowego o skierowanie sprawy na droge sadowa.
Skierowanie do komornika wniosku o odzyskanie naleznosci.

§9

W razie zagubienia lub zniszczenia wypozyczonych materialdow bibliotecznych
czytelnik jest zobowigzany :

Odkupi¢ egzemplarz tego samego autora, tytutu i tego samego lub nowszego wydania,
lub

Zaptlaci¢ koszt naprawy dzieta przez introligatora,

Wykona¢ albo zaptaci¢ za wykonanie kserokopii wraz z kosztami oprawy dziela,
ktorego nabycie nie jest aktualnie mozliwe, lub

Dostarczy¢ inne dzieto ( dzieta ) znajdujace si¢ w sprzedazy i1 poszukiwane przez
Biblioteke, lub

Zaptaci¢ stosowng kwot¢ odszkodowania za zagubione albo zniszczone dzieto.
Rzeczywista warto$¢ okresla Biblioteka na podstawie analizy cen antykwarycznych
oraz aktualnych kosztéw produkcji materialéw bibliotecznych.

Czytelnik odpowiada za kazda szkode wynikla ze zniszczenia lub zagubienia
materiatlow bibliotecznych, z wyjatkiem przypadkéw wywotanych okoliczno$ciami
niezaleznymi od niego.

§10

. Wszystkie uwagi dotyczace dziatalnosci wypozyczalni Biblioteki mozna zgtaszac :

e bezposrednio bibliotekarzowi,
e dyrektorowi Biblioteki
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I11. Korzystanie z Czytelni Biblioteki.

§11

Czytelnia jest czynna w poniedziatek, wtorek, czwartek, pigtek godzinach 9% — 17,
w §rode w godzinach 9%.16%,
W dni ustawowo wolne od pracy Czytelnia jest nieczynna.

§12

Prawo do Kkorzystania z Czytelni majg wszyscy mieszkancy powiatu
krasnostawskiego.
Prawo do korzystania z Czytelni czytelnik uzyskuje po :

e Whisaniu si¢ do zeszytu odwiedzin i podaniu : nazwiska, imienia, zawodu.
e Wpis ten stanowi jednoczesnie zobowigzanie czytelnika do przestrzegania
regulaminu korzystania ze zbiorow Biblioteki oraz zgod¢ na przetwarzanie danych

osobowych.

Administratorem danych osobowych, podanych w Czytelni, jest Biblioteka.

Dane osobowe podlegaja ochronie prawnej na podstawie Ustawy z dnia 29.08 1997r.
0 ochronie danych osobowych.

Czytelnik rejestrujacy si¢ w Bibliotece wyraza przez to zgode¢ na wykorzystanie
swoich danych osobowych zgodnie z w/w ustawa.

Celem zbierania danych osobowych jest umozliwienie obywatelom korzystania
z uslug Biblioteki (w szczeg6lnosci udostepniania materiatow bibliotecznych na
miejscu, wypozyczanie ksigzek, czasopism, korzystanie z roznych zrodet informacji),
umozliwienie pobierania przewidzianych regulaminem optat i ekwiwalentu za
ewentualne zniszczenie lub zgubienie materialow bibliotecznych, a takze
prowadzenie badan czytelniczych i statystycznych oraz dzialalnos$ci zmierzajacej do
upowszechniania ksigzek i czytelnictwa. Dane osobowe podlegaja ochronie i nie beda
udostgpniane innym podmiotom.

Kazdy zainteresowany Czytelnik ma prawo wgladu do swoich danych oraz do ich
zmiany.

Dane osobowe czytelnikow przechowywane sa zgodnie z zasadami ,,Polityki
bezpieczenstwa Powiatowej Biblioteki Publicznej w Krasnymstawie”.

§13

Czytelnikow korzystajacych z Czytelni obowigzuje :

1.
2.
3.

RoOoo~NoO

Pozostawienie okry¢ wierzchnich, teczek 1 toreb,

Zgloszenie si¢ u dyzurujacego bibliotekarza oraz wpisanie si¢ do ksiegi odwiedzin,
Zgloszenie dyzurujagcemu bibliotekarzowi wnoszonych do Czytelni, w celu
korzystania, materialow bibliotecznych,

Troskliwe obchodzenie si¢ z udostgpnionymi materiatami bibliotecznymi oraz
zglaszanie dyzurujacemu bibliotekarzowi zauwazonych brakow i1 uszkodzen,
Zachowanie ciszy w Czytelni,

Zakaz prowadzenia rozmow i pracy zespolowe;,

Zakaz palenia tytoniu i spozywania positkow w Czytelni,

Zakaz wynoszenia udostepnionych materialow bibliotecznych poza Czytelnie,
Stosowanie si¢ do wskazdwek bibliotekarza.

. Czytelnia realizuje zamowienia czytelnikow na biezaco w godzinach pracy Czytelni,

do 10 min. przed zamknigciem.



§14

Czytelnik moze samodzielnie korzystac z :
1. Ksiggozbioru podrecznego Czytelni.
2. Z biezacych czasopism.

§15

. Czytelnik moze wypozyczy¢ do domu czasopi i i

1. Cgzytelnik ypozyczy¢ do d isma zaznaczone w wykazie czasopism
jako ,,do wypozyczenia”.

2. Zaznaczone czasopisma wypozycza si¢ na dwa dni.

§16

1) W razie uszkodzenia lub zniszczenia udostgpnionych materiatdéw bibliotecznych
czytelnik zobowigzany jest do :

e odkupienia zniszczonych materiatow bibliotecznych, a ponadto pokrycia kosztow ich
oprawy, lub

e zaplacenia odszkodowania.

2) Za wszelkie szkody wyrzadzone przez czytelnikow niepetnoletnich odpowiadajg ich
rodzice wzglednie opiekunowie prawni.

IV. Wypozyczenia miedzybiblioteczne
§17

Celem wypozyczen miedzybibliotecznych jest dostarczenie czytelnikom nie
posiadanych przez Biblioteke materiatow bibliotecznych.

§18

Materialy biblioteczne sprowadzone droga wypozyczenia miedzybibliotecznego
udostepnia si¢ czytelnikom wylacznie prezencyjnie na terenie Czytelni lub wyjatkowo za
zgoda biblioteki wypozyczajace] — na zewnatrz.

§19

1. Osoba zamawiajaca jest zobowigzana:
a) poda¢ doktadne opisy bibliograficzne zamawianych materiatow bibliotecznych
z ewentualnym przywotaniem zrodta ich pochodzenia, a takze przekazaé inne
informacje ulatwiajace ich sprowadzenie,
b) wyrazi¢ pisemnie zgode na uiszczenie optaty pokrywajacej koszty zwigzane
ze sprowadzeniem materialow bibliotecznych zgodnie z rachunkiem za przesyike,
c) okresli¢ termin oczekiwania na realizacj¢ zamowienia.
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2. Jezeli Czytelnik rezygnuje z zamoéwienia, nalezy niezwlocznie powiadomi¢ o tym
Biblioteke.

3. O fakcie otrzymania zaméwionych materiatow lub odpowiedzi negatywnej Biblioteka

zawiadamia osobe zamawiajgcg telefonicznie.

Termin zwrotu sprowadzonych materialdw okresla biblioteka wypozyczajaca.

Jezeli Czytelnik nie jest w stanie wykorzysta¢ wypozyczonych materialow

W wyznaczonym terminie, powinien natychmiast powiadomi¢ o tym Czytelni¢ w celu

przedlozenia z odpowiednim wyprzedzeniem prosby o prolongate w bibliotece

WYpOZyCzajace;j.

ok~

§ 20

Bibliotekarz udostepniajacy dzieto uzyskane droga wypozyczenia migdzybibliotecznego
ponosi pelng odpowiedzialno$¢ za stan i terminowy zwrot wypozyczonych materiatlow
bibliotecznych, a w szczegdlnosci :

1. Stwarza czytelnikowi odpowiednie warunki do korzystania z wypozyczonych

materialow bibliotecznych,

2. Poucza o sposobie obchodzenia si¢ z wypozyczonymi materialami bibliotecznymi,

nadzorujac sposob korzystania z tych materiatow.

§21

Czytelnik, ktory dopusci do uszkodzenia lub zniszczenia dzieta uzyskanego droga
wypozyczenia migdzybibliotecznego ponosi  wszystkie konsekwencje zwigzane z
koniecznos$cia naprawienia szkody, a przede wszystkim musi zaptaci¢ odszkodowanie w
wysokosci ustalonej przez bibliotek¢ wypozyczajaca.

V. Postanowienia koncowe.
§ 22

1. Biblioteka pobiera :

e Oplate za karte czytelnika,

e Oplaty za ksero materiatow bibliotecznych,

e Oplaty za nie zwrocenie w terminie wypozyczonych materialow bibliotecznych,

e (QOdszkodowania za uszkodzenie, zniszczenie lub nie zwrdOcenie materiatow

bibliotecznych, ktorych nie mozna naby¢ w sprzedazy rynkowej,

Zwrot kosztow przesytki materiatow bibliotecznych.
Zasady pobierania optat, o ktorych mowa w ust. 1 oraz wysoko$¢ tych oplat okresla
dyrektor Biblioteki.

N

§23
Bibliotekarz zobowigzany jest, na zyczenie czytelnika, udzieli¢ mu informacji
dotyczacych ksigzek, doboru lektury, zestawien literatury na interesujacy go temat oraz
wskazowek co do sposobu pracy z ksigzka.

§ 24

1. Naruszenie przez czytelnika zasad postgpowania okreslonych niniejszym
regulaminem, a w szczegodlnosci :
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e Niewlasciwe zachowanie si¢ na terenie Biblioteki,
e Trwale uszkodzenie, zniszczenie lub kradziez materiatow bibliotecznych,
e Brak wiasciwej reakcji na wezwanie Biblioteki do zwrotu wypozyczonych
materialow bibliotecznych
— stanowi podstawe do wyciaggnigcia sankcji wobec osoby winne;.

2. Przewiduje si¢ nastepujace sankcje wobec 0sOb naruszajacych postanowienia
niniejszego regulaminu, niezaleznie od roszczen Biblioteki o naprawienie szkody
wyrzadzonej wskutek zniszczenia lub zagubienia materialéw bibliotecznych :

e Okresowe lub trwale pozbawienie przez czytelnika prawa korzystania z
Biblioteki,

e Powiadomienie o naruszeniu regulaminu korzystania ze zbiorow Biblioteki
zaktadu pracy lub szkoty czytelnika.

3. Decyzje o zastosowaniu sankcji, o ktorych mowa w ust. 2, podejmuje dyrektor
Biblioteki. Czytelnikowi przystuguje prawo odwotania si¢ do Starosty Powiatu.

4. Wysokos$¢ optat pobieranych przez Biblioteke ustala dyrektor Biblioteki w drodze

zarzadzenia.
§25
Cennik ustug i optat :
Wydanie karty czytelnika 1,00 zt
Wydanie duplikatu karty czytelnika 5,00 zt
Wydruki z komputera :
1 strona A4 druk czarno- biaty 0,50 zt
1 strona A4 druk kolor 1,00 zt
1 strona A4 rys. czarno- biaty 1,50 zt
1 strona A4 rys. kolor 3,50 zt
Kserowanie :
Strona A4 0,30 zt
Dwustronnie A4 0,40 zt
Strona A3 0,50 zt
Dwustronnie A3 0,60 zt
§26

Rozstrzyganie problemow szczegoétowych, nie uregulowanych postanowieniami
niniejszego regulaminu, nalezy do kompetencji dyrektora Biblioteki.



